Utilizando Presentaciones de Google para

crear una produccion digital.
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tech goes home

Presentaciones de Google es muy similar a
PowerPoint. Sin embargo, las Presentaciones de Google esta en linea, compartible, y mas importante,

GRATIS! Este tutorial le mostrara como crear una presentacion rapida y facil.
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Llegar a las diapositivas de Google

O™

Una vez que se acceda a su cuenta de Gmail, vera estas opciones

My Account Mail Drive
en la esquina superior izquierda de su navegador. Haga clic en el
icono de cuadricula y luego diapositivas. E
Docs Sheets
®@ Q
Calendar Chat Meet
Google+ Sites Contacts

Ahora vera una lista de plantillas Diapositivas para elegir. Seleccionar “en blanco” para crear un nuevo documento de

diapositivas en blanco.

TEMPLATE GALLERY =

Slart a new presentation
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https://docs.google.com/presentation

b In this presentation

. . . ‘. . Click to add title
Bienvenido a su primera presentacion de Google! La primera cosa R

que quiere hacer es elegir un tema para su presentacion.

. Simple Light
Desplazarse por las opciones en el lado derecho de la pantalla y \

seleccionar una.
Click to add title

Simple Dark

Click to add title

import theme

A nombre de su presentacion, haga clic en
Unff”@d presenta ffDn T este cuadro en la parte superior izquierda y
File Edit View Insert Format Slide escriba el nombre que desee.

Presentacion de Google le dara su primer pase de diapositivas automaticamente. Haga clic en el texto mas grande que

dice “Haga clic para agregar titulo” para dar su presentacion cualquier titulo desea.

Click to add title

Click to add subtitle



A continuacion vamos a aprender cémo dar formato al texto en su presentacién. Si desea

cambiar el tamano, la fuente o el color de su titulo este seria util saber!

A continuacion se muestra la barra de menu. Puede hacer que el texto mira lo que te gusta. Simplemente selecciona el

texto y seleccione una o mas de las siguientes opciones.

Click here Click here to
. to make justify your text
tC“GIl: here text Click here to either
¢ change : add a link. LEFT
the font bigger or
smaller CENTER
/ / / RIGHT
Aria 1" B I U A & o [aa] = 1= = = = =
Click here to Click here to

make your text
BOLD, italic, or
underlined.

upload a photo Click here to
create either a =

bulleted list or a
Click here to 1. numbered list
change the
color of your
[EEagor highlight

Asi que si yo queria hacer |

mi titulo tiene texto azul, TGH Presentation!!!

destacaria el texto, sublitle

Haga clic en el _ UN_en la parte

superior de la pagina y

seleccionar el color de mi.
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Adicion de una nueva diapositiva

TGH Presentation!!!

G)\ Para afadir una nueva diapositiva a la presentacion, haga clic en

este signo mas en la esquina superior izquierda

Clickto add title Clickla adé title

Title slide Section header Title and body
Si desea elegir un disefio de diapositiva diferente,
haga clic en el triangulo situado junto al icono +.

Title and two columns Title only One column text

Cada disefio esta disefiado para un propdsito
especifico. Pruebe algunos y elegir uno que Clickto add title Clickta sttt
funcione mejor para su presentacion.

Main point Section title and Caption

description
xx%
—
v N
+ E Big number Blank

TGH Presentation!!!

Ahora vera la diapositiva que acaba de agregar!

/ Puede anadir tantos como desee.




Subir una foto

Para afadir una foto a su presentacion, haga clic en este icono en la barra de herramientas.
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Si la foto esta en el ordenador

clic aqui —_— Upload from computer

L I»

Search the web

Si lo tienes guardado en Google

Fotos o Drive, haga clic en estos

dos. \ f}, Drive
ah

Si se trata de una foto directamente desde g Phutos

Internet, haga clic aqui Para hacer una foto en \
G2 By URL

este momento, haga clic aqui!

[2) Camera

En este ejemplo, voy a utilizar una foto de mi ordenador y haciendo clic en “Cargar desde el

ordenador”.

Ahora tiene que navegar a la

imagen en el ordenador. Cada
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maquina puede ser un poco

|
| T GH diferente en este proceso. Una

vez que encuentre el archivo,
fech goes nome

EZbTed_&504:0005 Ja3400b0udd 88 25 MadelT-1.gd

-+
haga clic en él y pulsa “Abrir”.
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Para mover o cambiar el tamafo de

Click to add title

la imagen, puede hacer clic,

Click to add text
mantenga y arrastre los cuadrados -

pequefios, de color azul en el
[ ]
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esquinas de la imagen y cambiar su tech goes home

tamano.

Cajas de texto

= Para afadir texto a la diapositiva, haga clic en el icono T para afadir un cuadro
R ]EI a._ o\ - P g p

de texto.

Haga clic donde desea que el cuadro de texto para ir y ahora sera agregada a la diapositiva. Puede escribir lo
que quiera y editarlo al igual que usted tiene en la diapositiva anterior. Y al igual que la caja de otro tipo de texto
y la imagen que ha afadido, puede cambiar su tamafio haciendo clic y arrastrando uno de los pequeinos

cuadrados azules.
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Presentacion

Cuando esté listo para presentar su presentacion, haga clic en el boton presente en la esquina superior derecha

TGH Presentation!l! |

a Geeor - (XD @
File Edit View Inseri Forma? Side Amarge Tools  Add-ons  Help ) charges saved 1
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Para avanzar en su presentacion, utilice las teclas de flecha del teclado, haga clic en cualquier lugar de la

pantalla o haga clic en la flecha en la esquina inferior izquierda.
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tech goes home

This is my firsl texl box!




compartir
Para compartir su presentacion y permita que otros lo editen, haga clic en el boton Compartir en la esquina superior
derecha, introduzca las direcciones de correo electronico de aquellos que le gustaria compartir con y haga clic en el

botén de lapiz para elegir cuanto pueden editar.

a6 SHARE

ri wilhs aiars L ,"'
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v Can edit
[ oo | B Can comment

Can view

jFelicitaciones! Usted esta listo para hacer su primera presentacion!



